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1. Общне положения

1,1. Настояrцие Полохtение о документащии педагогических работников
МУниЦиПалЬного бюджетного дошкоJтьного образовательного у{реждения
<<fiетский сад <<Малыш>r rrосёлка Никологоры Вязниковскогс района
Владимирской области>> (далее * ДОУ) разработано в соOтветствии с:
- ФедеральныIчt законом от 29.\2.2012 J\b 273-ФЗ (Об образовании в
Российской ФедерацииD (ст, 28, 55,67);

- Федера.rльЕьiм государственным образовательЕым стандартом
дошкольного образования (да:rее ФI'ОС ДО), утверждённым прик€вом
Министерства образования и науки России от, 1 7. 10 2013 г. Ns 1 155 (Об
утверждении федераJrьногс государственногс образовательнсго стандарта
дошкольного образования;
- прикutзом Министерства IrрOсвещения РФ от 06.11.2024 года Ns 779 (Об
утверждении перечня дOкументов, подготовка которых осуществляется
педагогическими работниками при реализации основных
общеобразовательных шрограмм, образовательных программ средцего
профессионацьного образов ания)>;

- Уставошл МБДОУ кf{етский сад <<Малыш>

1.2. Положение разработано с целью оilределения перечня основной
документации педагогических работников детског0 сада и установления
единых требований к ней, порядка ведения, форr, арокOв ее заполt{ения и
хранениrI.
1.3. НастоятrIее Положение принимается Педагогическим советом детского
сада и утвер}кдается rrриказом заведующего.
1.4. Срок действия Положения Hi,e ограничен и действует до замены новым
Положением. Изменеllия, дополнения принимаются решением
Педагогического совета и оформляются в форме дополнения к настOящему
Положению.

2. Основные задачи
2.1.Установление порядка ведения документации, фор*, сроков ее запOлнения

и хранения педагогическ!{ми работниками МБДОУ <fiетский сал
<<Малыш>>.

3. 0сновные функции ПоложеЕия

З. 1 " fiокументация оформляетýя педагогами ДОУ.
З.2. fiопускается рукописное изложение материаца и печатные варианты

ведения дOкументации. При заполнении документации используется один
цвет чернил.

З.3. При заполнении документации не допускаются исправления, помарки,
вызываюшше сомнения в правильнOсти внесенных изменений.

3,4. За лостоверность сведений, качество оформления дOкументации несет
ответственность педагог.



З.5. Контроль за ведением дOкументации осуществляет заведующий, старший
воспитатель согласно системе контрOля,

3.6, ГIедагоги доУ имеют право корректирOвать, допOлнять, вноýитъ
изменения в соответствующий перечень,

4. ПеРечень основной документации педагOгическIlх работшиков
детского сада:

4.1.Щокументация по организации работы воспитателfI;
4.1.i. Календарно - тематическOе планирование (далее ктп) образовательной
деятелъности - документ, определялощий оснOвное содержание образования
по каждой образовательной области на каждый день работы с детьми в
соответствии с ФгоС и ФоП .ЩО, регион€шьными особенностяfulи.
4.1.2. Табель учёта ilосещаемости детей.
табель учёта посещаемости заIIолняется воспитателями группы ежедневно с
целью фиксации сведений о ежедневной посещаемости воспитанников
групIIы и о причинах прошусков.

4.2.Щокументация по оргапизации работы м},зыкального
ру_ко водителя/и нструктора по физи ч еской кул ьryре :

4.2.1. календарное планирование образовательной деятельности;
4 "2.2. ма,териЕlJIы педагогической диагностики;
4.2.З. график проведения праздников, досугOв

5. Осуrцествление контроля за ведением документацц_rи

5.1.Контроль за ведением ДОКУ}чlеНтации 0существляет заведующий, старший
воспитатель согласно системе контроля детског0 сада (не pexre 1 раза в З
месяца).

б. Заключительные положения
6.t, Щокументация, по истечению улебЕого года, хранится в архиве у
педагогов (срок хранениlI - 5лет).
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